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ПРИКАЗ 

-г.Гомель г.Гомель 

О составлении плана 
подготовки к выпуску учебных 
изданий на 2025/2026 учебный год 
и отчета за 2024/2025 учебный год 

В целях научно-методического обеспечения образовательных 

программ высшего образования и планирования работ по подготовке к 

выпуску учебных изданий на 2025/2026 учебный год в соответствии с п.23 
Положения о служебном литературном произведении, утвержденного 

приказом ректора университета от 19.09.2024 № 371 (далее - Положения) 

ПРИКАЗЬШАЮ: 

1. Заведующим кафедрами: 

1.1. проанализировать обеспеченность учебных дисциплин, 

закрепленных за кафедрой, актуальными учебными изданиями в текуЩем 
учебном году, а также в перспективе - в 2025/2026 и 2026/2027 учебных 
годах; 

1.2. по результатам анализа разработать план подготовки к выпуску 

учебных изданий кафедры на 2025/2026 учебный год для обеспечения 
образовательных программ высшего образования (далее - План изданий 

кафедры) по форме приложения 1; 
1.3. при составлении Плана изданий кафедры обеспечить 

включение в него: 

учебных изданий по учебным дисциплинам, необеспеченным или 

недостаточно обеспеченным актуальной учебной литературой (в том 

числе на английском языке); 

учебных изданий, включенных в план подготовки к выпуску 

учебных изданий университета на 2024/2025 учебный год и не 

предоставленных на рассмотрение научно-методического совета 

университета (далее - НМС) в течение учебного года, при условии 
сохранения их актуальности; 

~1 



1.4 . . при необходимости предусмотреть переиздание ранее 

выпущенных до 2021 года учебных изданий с изменениями и 

дополнениями; 

1.5. не включать в План изданий кафедры учебные издания для 

обеспечения образовательных программ дополнительного образования 

взрослых (планируемых отдельно на календарный учебный год 

: факультетом повышения квалификации и переподготовки); 
1.6. обеспечить обсуждение и утверждение Плана изданий кафедры 

_., ыа заседании кафедры · и его предоставление в деканат, за которым 

.. " Закреплена кафедра в электронном виде (в формате .pdf и в формате 
.doc/.docx) в срок до 29.05 .2025; . 

в течение 5 рабочих дней после утверждения плана подготовки к 
выпуску учебных изданий ГомГМУ на 2025/2026 учебный год для 

обеспечения образовательных программ высшего образования (далее -
План изданий университета) в случае возникших расхождений привести 

План изданий кафедры в соответствие с Планом изданий университета; 

1. 7. обеспечить хранение Плана изданий кафедры на бумажном 

носителе и его включение в план работы кафедры на 2025/2026 учебный 
год; 

1. 8. обеспечить включение в индивидуальные планы 

педагогических работников из числа лиц профессорско-

преподавательского состава кафедры на 2025/2026 учебный год 

подготовку рукописей к изданию согласно Плану изданий кафедры и 

Плану изданий университета; 

1.9. обеспечить своевременное предоставление в НМС рукописей 

учебных изданий кафедры, в соответствии с Планом изданий 
университета; 

1.1 О. осуществлять подачу на рассмотрение НМС рукописей 

учебных изданий, не включенных в План изданий университета, по форме 
приложения 2; 

1.11. подготовить отчет о выполнении Плана изданий университета 
на 2024/2025 учебный год согласно приложению 3 и предоставить его в 
деканат, за которым закреплена кафедра, в электронном виде (в формате 

.pdfи в формате .doc/.docx) в срок до 05 .09.2025. · 
2. Деканам факультетов: 

2.1. обеспечить составление плана подготовки к выпуску учебных 
изданий факультета на 2025/2026 учебный год для обеспечения 
образовательных программ высшего образования (далее - План изданий 
факультета) на основе предоставленных Планов изданий кафедр по форме 
приложения 4, их обсуждение и утверждени~ на заседании - совета 
факультета; 



2.2 . . предоставить План изданий факультета в электронном виде (в 
формате .pdf и в формате .doc/.docx) в учебно-методический отдел не 
позднее 09.06.2025; 

2.3. подготовить отчет о выполнении Плана изданий университета 

на 2024/2025 учебный год кафедрами факультета согласно приложению 3 
:в предоставить его в учебно-методический отдел в электронном виде (в 

:формате .pdfи в формате .doc/.docx) в срок до 15.09.2025 . 
.З. Начальнику учебно-методического отдела Е.М.Бутенковой: 

. •; . 3 .1. обеспечить . · составление Плана изданий университета 

' '" (приложение 5) в ср·ок до 16.06.2025 и его представление на рассмотрение 
НМС, после утверждения проректором по учебной работе - передать на 

хранение секретарю НМС; 

3 .2. направить План изданий университета, а в последующем - его 

изменения и дополнения в течение 3 рабочих дней после утверждения: 
заведующим кафедрами, начальнику информационно-издательского 

центра Е.В.Гарельской, секретарю НМС С.Н.Мельник (в электронном 

виде в формате .doc/.docx); 
на официальный сайт университета (в формате .pdf); 
3 .3. составить итоговый отчет о выполнении Плана изданий 

университета на 2024/2025 учебный год (приложение 6) и представить его 
на рассмотрение НМС (сентябрь 2025 года). 

4. Секретарю НМС С.Н.Мельник подготовить информацию для 

отчёта о выполнении Плана издания университета на 2024/2025 учебный 
год (таблицу приложения 6) в срок до 01.07.2025 и направить ее -(в 
электронном виде в формате .doc/.docx) заведующим кафедрами, деканам 
факультетов, начальнику учебно-методического отдела Е.М.Бутенковой, 

начальнику информационно-издательского центра Е.В.Гарельской. 

5. Контроль за исполнением приказа возложить на начальника 

учебно-методического отдела Е.М.Бутенкову. 

_IIроректор по учебной работе В .А.Мельник 

Бутенкова Е.М. 53 71 27 



Приложение 1 
План подготовки к выпуску учебных изданий ~ . -:or· . ; 

кафедры~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~-
на 2025/2026 учебный год для обеспечения образовательных программ высшего образования 

Количество 
Объем3 

Повторность 
Срок 

Наименование Название аудиторных 
рукописи 

вьшуска 
№ 

учебной Специальность Курс 
Автор/ы 

учебного 
Вид Язык в 

(новое, Гриф4 подачи 

п/п Ф.И.О. издания 1 часов в 
издания 

учебном 
страницах 

переизданное, 
рукописи 

ДИСЦИПЛИНЫ издания 
формата вНМС 

плане2 доnолненное) 
А4 

1. 

2. 

3. . 

План обсужден и утвержден на заседании кафедры « __ » 20_ г ., протокол № __ 

Заведующий кафедрой 
(подпись) (И .О.Фамилия) 

(дата) 



Кафедра название кафедры 

ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА 
00.00.0000 

! О выпуске учебного издания 
вне плана 

Приложение 2 

Проректору по учебной работе 
Мельнику В.А. 

": ." Прошу разрешить ·рассмотреть на заседании научно-методического 

совета университета вопрос о рекомендации к изданию авторског? 

оригинала <<Название издания» авторов (указать Ф.И О.) в 

качестве (учебного пособия / учебно-методического пособия / пособия, др.) 

для (студентов, обучающихся по специальности(ям) / 
слушателей системы дополнительного образования взрослых по направлению образования 

«Здравоохранение») с присвоением грифа (Министерства образования 
Республики Беларусь / учебно-методического объединения по высшему медицинскому, 

фармацевтическому образованию / другого УМО), подготовленного вне Плана 

подготовки к выпуску учебных изданий Г омГМУ на год в целях 

обеспечения образовательного процесса. 

Заведующий кафедрой 

Начальник учебно­

методического отдела 

И О.Фамилия 

00.00.0000 

Начальник информационно­

издательского центра 

И О.Фамилия 

00.00.0000 

И.О.Фамилия 



· Приложение 3 

ОТЧЕТ 

кафедры / факультета _______ _ 
о выполнении плана подготовки к выпуску учебных изданий университета 

на 2024/2025 учебный год для обеспечения образовательных программ 
высшего образования 

,. •, ·· Планом подtотовки к выпуску учебных изданий университета на 

·~ 2024/2025 учебный год для обеспечения образовательных программ 
высшего образования, утвержденных проректором по учебной . работе 

20.06.2024, (с дополнениями и изменениями) было запланировано 

подготовить от кафедры ... / факультета (указать количество) учебных 
изданий, в том числе ... (указать количество по видам изданий) . 

Из них подготовлено и рекомендовано к изданию научно­

методическим советом университета . . . (указать количество и пункты 
плана) авторских оригиналов. 

Не подготовлено . . . (указать количество и пункты плана) авторских 
оригиналов по причинам / в связи с . . . (указать причины) . 

План подготовки к выпуску учебных изданий университета на 

2024/2025 учебный год кафедрой/ факультетом выполнен на ... %. 
Вне плана подготовлено и рекомендовано к изданию научно­

методическим советом университета . . . (указать наименование, авторов, 

вид издания авторских оригинал.ов). 

Заведующий кафедрой / 
Декан факультета И.О .Фамилия 



Приложение 4 
План подготовки к выпуску учебных изданий __ 

факультета ; :'· 
на 2025/2026 учебный год для обеспечения образовательных программ высшего образования 

. Коли-
Объем3 Повтор-

чество 
рукоп и- ность вы-

Срок 
Наименование Спе- Язык 

ауди-
си в пуска 

№ 
учебной дисциплины Курс 

Автор/ы Название Вид торных 
(новое, пе- Гриф4 подачи 

п/п 
циал.ь 

Ф.И.О. учебного издания издания 1 изда- стран и-
рукописи часов в 

ность ния 
учеб-

цах ре изданное, 
вНМС 

форма- дополнен-
ном 

таА4 ное) 
плане2 

JШЧЕБНЫЙ ФАКУЛЬТЕТ . 
Акушерства и гинекологии с курсом ФПКиП 

4. Акушерство и лд 4-6 Захаренкова Т.Н. и Неотложные состояния УМП рус. 35 200 новое УМО Октябрь 

гинекология ППС кафедры в акушерстве и 2025 
гинекологи.и 

5. Акушерство и лд 4-6 Эйныш Е.А. Gynecology УМП англ. 38 220 новое УМО Декабрь 

гинекология/ (ФИС и rmc кафедры (Гинекология) 2025 
Планирование семьи и англ.) 

репродуктивные 

технологии 

6. Акушерство и лд 5-6 Захаренкова Т.Н. Акушерство и УМП рус. 64 250 Переиздан- УМО Май 

гинекологи.я гинекология (2 часть) ное,допол- 2026 
ненное 

Анестезиологии и реаниматологии 

7. АнеСтезиология и лд, 4,5,6 Коньков С.В" и др. Интенсивная терапия УМП рус. 40 120 новое УМО Май 

реаниматология мдд 2026 

План обсужден и утвержден на заседании совета факультета « __ » 20_ г., протокол №_. _ 

Декан 
(подп ись) (ФИО)_ 

(дата) 



Приложение 5 
УТВЕРЖДАЮ. Учреждение образования 

«Гомельский государственный· 
медицинский университет» 

)' . ;-· 

Проректор по ·учебной работе 

ИО.ФамwlИя 

2025 

План подготовки к выпуску учебных изданий ГомГМУ на 2025/2026 учебный год 
для обеспечения образовательных программ высшего образования 

. 
Коли-

Объем3 Повтор-
чество 

рукопи- ность вы-

Наименование Спе- Язык 
ауди-

си в пуска 
№ 

учебной дисциплины Курс 
Автор/ы Название Вид торных 

(новое, пе-
п/п 

циаль 
Ф.И.О . учебного издания издания 1 изда- стран.и-

часов в 
ность ния 

учеб-
ца.х ре изданное, 

форма- дополнен-
ном 

таА4 ное) 
плане2 

ЛЕЧЕБНЫЙ ФАКУЛЬТЕТ 
Акуш.ерства и гинекологии с кvосом ФПКиП 

8. Акушерство и лд 4-6 За.харенкова Т.Н. и Неотложные состояния в УМП рус. 35 200 новое 

гинекология ППС кафедры акушерстве и гинекологии 

Апестезиологии и реаниматологии 

9. Анестезиология и ЛД, 1 4,5,6 Коньков С.В. , и др . Интенсивная терапия УМП рус. 40 120 новое 

реаниматология мдд 
1 

Гриф 

УМО 

УМО 

.Рекомендован к утверждению научно-методическим советом университета« __ » 20_ r., протокол № __ 

Начальник учебно-методического отдела 

2025 

Начальник информационно­

из·дательского центра 

И О.Фамилия 

2025 

И О.Фамилия 

(подпи сь) 

Срок 

подачи 

рукописи 

вНМС 

Октябрь 

2025 

Май 

2026 



Приложение 6 

Учреждение образования 

«Гомельский государственный 

медицинский университет» 

Отчет о выполнении 

-. 
УТВЕРЖДАЮ'. 

Проректор по учебной работе 

И. О. Фамилия 

2025 

плана подготовки к выпуску учебных изданий ГомГМУ на 2024/2025 учебный год 
для обеспечения образовательных программ высшего образовация 

Коли-
Объем3 Повтор-

чество 

Наименование ауди-
рук о пи- нрсть вы-

Срок 

№ учебной Cne- Автор/ы Название Вид 
Язык си в пуска 

Курс 
торных 

(новое, ne- Гриф 
подачи 

n/n Ф.И.О . учебного издания издания 1 изда- стран и-
дисциплины циальность часов в рукописи 

ния 
учеб-

цах реизданное, 
вНМС 

" 
форма- дополнен-

НОМ 
та~ ное) 

плане2 

JШЧЕБНЫЙ ФАКУЛЬТЕТ 
Акуш.ерства и гинекологии с KVJJCOM ФПКиП 

10 Акушерство и лд 4,6 Бик-Мухаметова Я.И . и Беременность и роды у УМП рус . 24 150 новое УМО Июнь 

гинекология др . женщин с 

экстрагенитальной 

патологией 

Краткий анализ 

Протокол 

нмс 

№/дата 

№6 

06.05 .2025 

Рекомендован к утверждению научно-методическим советом университета« __ » 20_ г., протокол № __ . 

Начальник учебно-методического отдела 

Секре_тарь научно-методического совета 

И О.Фамилия 

2025 

И О.Фамилия 
(подпись) 



ПРИМЕЧАНИЕ к приложениям 1, 4, 5, 6 

1. Список сокращений видов учебн:r;.rх изданий : учебник (У), учебное пособие (УП), учебно-методическое m<;собие {УМП), учебное наглядное 
пособие (УНП), пособие (П) , практикум (ПР), рабочая тетрадь (РТ). ' " · 
2. Указывается максимальное количество аудиторных часов по учебной дисциплине (разделу учебной дисциплины или темам, которые 

охватывает планируемое издание) согласно учебной программе и учебному плану одной из специальностей , для которьrх предназначен выпус:f< 

планируемого издания. Аудиторные часы учебных программ / учебньrх планов для разньrх специальностей не суммируются. 
3. Объём рукописи учебного издания в страницах формата А4 компьютерного текста рассчитывается в соответствии с рекомендуемыми нормами 
соотношения между объемом авторского оригинала (в авторских листах) и количеством аудиторньrх часов, отводимых на изучение учебной 

дисциплины (раздела учебной дисциплины или тем) в соответствии с учебными программами и учебными планами, для учреждений высшего 

образования. 

4. !риф: учебно-методического объединения по высшему медицинскому, фармацевтическому образованшо (УМО), Министерства образования 
Республики Беларусь (МО РБ). 

Соотношение между объемом авторского оригинала · 

Учебные дисциплины 
(в авторских листах) и количеством аудиторньrх часов учебной 

ДИСЦИПЛИНЫ 

до 50 часов до 100 часов более 100 часов 
Социально-гуманитарные 1: 1,5-1 :2,0 1 :2,0-1 :2,5 1:2,5-1:3 ,0 
Математические и технические 1 :2-1 :2,5 1:2,5-1:3 ,0 1 :3 ,0-1 :4,0 
Естественнонаучные 1 :2-1 :2,5 1:2,5-1:3,5 1 :3,5-1 :5 ,0 
Общепрофессиональные 1 :2,5-1 :3 ,О 1:2,5-1:3,5 1 :3,5-1 :5,0 
Специальные 1:1 ,5-1:2,0 1 :2,0-1 :2,5 1 :2,5-1 :3 , о 

Примеры расчётов объёма рукописи учебного издания по специальной дисциплине: 

1 автор~кий лист = 14,5 страниц формата А4, собmодая стандартные поля, размер шрифта 14, одинарный междустрочный интервал 

20 (аудиторных часов): 1,5 = 13,3 (авторских листов) х 14,5 = 192 страниц 
20 (аудиторных часов) : 2,0 = 10 (авторских листов) х 14,5 = 145 страниц 

80 (аудиторных часов): 2,0 = ~О (авторских листов) х 14,5 = 580 страниц 
80 (аудиторных часов): 2,5 = 32 (авторских листов) х 14,5 = 464 страниц 

Таким образом , объём рукописи учебного издания для социально-гуманитарных и специальных учебных дисциплин на 20 аудиторньrх часов 
должен составлять от 145 до 192 стр. , а на 80 аудиторных часов - от 464 до 580 стр. 


