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	В научно-методический совет учреждения образования «Гомельский государственный медицинский университет»



УВЕДОМЛЕНИЕ
о создании служебного литературного произведения
__________________________________________________________________
(на кафедре / в подразделении)
 
          Сообщаю(ем) о создании мной (нами) в связи с выполнением служебных обязанностей, предусмотренных _____________________________________ 
                                  (должностной инструкцией, индивидуальным планом работы, поручением руководителя)
служебного литературного произведения.
           Наименование созданного служебного литературного произведения: ______________________________________________________(далее – СЛП).
     Основанием для создания СЛП является: ____________________________
(План подготовки к выпуску учебных изданий университета на 20___/20___ учебный год для обеспечения образовательных программ высшего образования) 
или
[bookmark: 355](План подготовки к выпуску учебных изданий университета на 20___ год для обеспечения образовательных программ дополнительного образования взрослых)
или
(Докладная записка на имя проректора по учебной работе о включение учебного издания в план подготовки к выпуску учебных изданий университета на_____  год для обеспечения образовательных программ___________) 
или 
_________________________________________________________________
(указать иное основание)
[bookmark: 398][bookmark: 400]Авторами СЛП являются:
	№
	Фамилия, имя, отчество автора/
соавторов
	Должность работника (автора)
включая внешних соавторов

	Наименование подразделения работника (автора)
для внешних соавторов указать место работы
	Доля творческого участия каждого из работников (соавторов) в создании СЛП

% от вклада
	Подпись работника (автора)*


	
	 
	 
	 
	
	 


[bookmark: 357][bookmark: 401][bookmark: 403]
*Для внешних соавторов вместо подписи прилагается подписанный соавтором договор уступки на долю произведения по форме Приложения 1 к Положению о служебном литературном произведении 
          Наиболее эффективными формами использования, созданного СЛП в деятельности университета, по мнению автора(ов), являются:
а) Выпуск учебного издания в виде:____________________________________
________________________________________________________________________________
(учебника, учебного пособия, учебно-методического пособия, пособия и т.п. с указанием грифа либо без грифа)
б) Использование университетом в образовательном процессе для: ____________________________________________________________________
(студентов (курс)/слушателей (ПК, П), факультета, специальности, по программе дисциплин(ы), темы курса повышения квалификации)
в) Выпуск на носителе:_________________________________________________
                                                                                             (печатном/электронном CD)
г) Издательство: ______________________________________________________
                                                             (РИО университета или указать название внешнего издательства)
д) Для книгообеспеченности образовательного процесса нужно ________экз.
е) Коммерциализация: _________________________________________________
(указать рекомендуемый тираж для продаж в торговом объекте, интернет-магазине, организациям)
Приложения:
1. Рукопись СЛП в печатном виде и электронном формате doc/docx
2. Выписка из протокола заседания кафедры №____"___" ____ 20___ г. 
3. Копия учебной программы дисциплины
4. Копия учебного плана дисциплины
5. Сведения об авторах
6. ___________________

Работник (автор)                          ___________               ________________ 
                                                                                     (подпись)                                                  (ФИО) 
[bookmark: _Hlk175831439]"__" ________ 20__ г.   
                                     
Работник (автор)                          ___________               ________________
                                                                                     (подпись)                                                (ФИО) 
"__" ________ 20__ г.
  
СОГЛАСОВАНО

Заведующий кафедрой/
руководитель подразделения
 ___________   __________
      (подпись)                      (ФИО) 
"__" ________ 20__ г.

Начальник информационно-
издательского центра
___________   Е.В.Гарельская

"__" ________ 20__ г.

Начальник учебно-
методического отдела
___________   Е.М.Бутенкова
      
[bookmark: 418][bookmark: 419][bookmark: 420]"__" ________ 20__ г.


Рукопись СЛП в печатном виде принята: 
Протокол НМС № ____от "___" ______ 20__ г.
Секретарь НМС _______________     С.Н.Мельник  
"__" _______ 20__ г.
                                    
Заявка на выпуск СЛП и рукопись в формате doc/docx. в РИО приняты: 
Заведующий РИО _____________     Ж.И.Цырыкова 
 "__" _______ 20__ г.

